
Funciones de gestión y organización del museo 

Para lograr cumplir con las funciones y misiones, es necesario contar con una estructura 
de gestión y organización. 

Las actividades de la gestión se relacionan con todas las áreas del museo y pueden 
resumirse en cinco. 

 Planeación  
 Organización - Administración  
 Dotación de personal  
 Dirección  
 Control 

Planeación  

Consiste en definir los objetivos y en elegir los medios para conseguirlos. Para ello debe 
tener en cuenta las otras funciones de la gestión, así como la necesidad de una continua 
adaptación a los posibles cambios del museo. 

Organización – Administración 

Permite determinar los papeles y responsabilidades para llevar a cabo los objetivos 
definidos en la planeación y para cumplir con las funciones y misiones de la entidad 
museo. 

 Se encarga de la gestión económico - administrativa.  
 Mantenimiento y seguridad de la sede para el personal que labora en el museo y 

sus visitantes.  
 Prestación eficaz de los servicios que se ofrecen al público.  
 Coordinar el personal administrativo y de servicios.  
 Dotación de personal: Relacionado con las funciones y tareas específicas que se 

realizan. Ello va a exigir la constitución de un equipo interdisciplinario capaz de 
llevar a cabo la complejidad del programa. 

Dirección 

Posibilita la coordinación de todas las funciones y actividades. 

 Dirige y coordina los trabajos derivados del tratamiento administrativo y técnico 
de las colecciones.  

 Organiza y gestiona la prestación de los servicios del museo.  
 Adopta los medios necesarios para garantizar la seguridad de las colecciones  
 Elabora y propone al órgano competente el plan anual de actividades relativas a 

las áreas básicas (adquisición, investigación, conservación, difusión, comunicación, 
exhibición, administración y financiación).  

 Elabora y presenta ante el organismo señalado la memoria anual de las 
actividades.  

 Realiza y publica el organigrama y la programación del museo.  

Control  

Dependerá de la eficacia de la planeación y estará en función de los objetivos fijados en la 
misma. 

 


